SZAKERTOI VELEMENY

Képiés (képzési program) megnevezése | SZAMITOGEPES ADATROGZITO

Felnottképzé megnevezese €s T-M-M-T SZTARPLUSZ Miiszaki Tanacsadoé Kft.
engedélyszama: Engedélyszam: E/2024/000058

Szakértoi megallapitasok

1. A képzési program tartalma megfelel a feln6ttképzésrél sz6l6 2013. évi LXXVII. torvénynek és
szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrol sz616 térvénynek és a szakkepzésrol
sz0106 térvény végrehajtasarol sz6l6 kormanyrendeletnek.

2. A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és moédon, valamint a képzéssel
érintett célcsoport szamara megszerezhetdk a képzési programban megjelolt kompetenciak.

3. A képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva.

Szakértdi vélemény kelte 2025.06.10.
Felnéttképzési szakértd neve, Toéth Péter
nyilvantartasi szama FSZ/2025/000005

Felntttképzési szakért6 alairasa & - - S
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T-M-M-T SZTARPLUSZ Miiszaki Tandcsado Kft.

Képzési program

Engedélyszam: E/2024/000058 Szamitogépes adatrogzitd

1. Alapadatok

A programkovetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzés:

1.1. | Megnevezése: Szamitogépes adatrogzité
1.2. | Programkovetelmény azonositd szama: 04153001
1.3. | Agazat megnevezése: Gazdalkodas és Menedzsment
Besorolasa a képzési teriiletek egységes
1.4. | osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod 0415
alapjan:

A programkdvetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhet6 szakképesités:

1.5

Megnevezése: Szamitogépes adatrogzité

1.6.

Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR)
szerinti szint:

1.7

A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) 3
szerint szint:

1.8.

A Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti
szint:

3

1.9

A programkévetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités és az azzal betélthetd
munkakdr vagy végezhetd tevékenység kapcsolata, 6sszefliggése:

A szakmai képzéshez kapcsoléddéan megszerezhet§ szakképesitéshez szilkséges kompetenciakkal
szakmajegyzékben szerepl6 szakma korébe vonhatdé munkaterilet, tevékenység vagy munkakor magasabb
szinten gyakorolhatd, vagy a szakmai képzés szakmajegyzékben szerepl6 szakma képzési és kimeneti
kovetelményeiben meg nem hatdrozott specidlis szakmai ismeretek és szakmai készségek megszerzésére
irdnyul.

A képesitési kdvetelményt el8ird jogszabdlyok: -

1.10.

A képzés célja:

A képzés célja, hogy a képzésben részt vevs elsajatitsa a Szamitégépes adatrogzitd szakképesités
megszerzéséhez szilkséges elméleti és gyakorlati ismereteket, készségeket és kompetencidkat.

Felel§s munkdjaval meghatarozo szereplGje az adatfeldolgozasi és tgyviteli folyamatoknak.

A szervezet altal hasznalt adatokat, informacidkat — el6irasoknak megfelel6en — 6sszegydijti, rendszerezi,
feldolgozza és nyilvantartja. A rendelkezésére bocsatott szoveget, illetve adatallomanyt — szamitégépen, a
megfelel§ programcsomagot hasznalva — begépeli, az adatokat rogziti. A tizujjas vakirds technikajaval irdsos
dokumentumokat, kimutatdsokat és iratokat készit, szerkeszt. Tablazat- és adatbazis-kezelési feladatokat
végez és dokumentumokat kezel, sokszorosit. Ellendrzi a berdgzitett adatok megfelel§ségét és a
dokumentumszerkesztés eredményét. Az észlelt eltérések fliggvényében javitasokat végez. A bevitt
adatokat szlikség esetén frissiti, illetve elvégzi a kiilonb6z6 szliréseket az adatallomanyokban.

Munkdjdhoz elsGsorban szamitégépet; irodatechnikai, informaciés és kommunikacids eszkozoket,
berendezéseket; ligyviteli programcsomagokat, illetve mobil IT eszkdzoket hasznal.

Az elGirdsoknak megfelelGen szakmai kapcsolatot tart a munkatarsakkal, tgyfelekkel, partnerekkel és kiils§
szervezetekkel.

A szamitégépes adatrogzité — a biztositasi, banki, konyvelési, informatikai, dllamigazgatasi terlleteken
tulmenden is — az lzleti szektor és a kozszféra szinte valamennyi teriiletén alkalmazhatdé szakember. A
digitalizécié, az online munkaformdk és a papirmentes iroda el6térbe keriilésével kiemelt szerep jut a
képzett adatrogzit6knek. De a szervezeteknél korabban felhalmozott jelent8s mennyiség(i papiralapt
dokumentum digitalizdldsahoz is sziikség van jol képzett szamitdgépes adatrogzitd munkatdrsakra.
Szovegszerkeszt§, adat- és tablazatkezel§ szaktuddsa alkalmassa teszi vallalkozésok és intézmények,
valamint projektek adminisztrativ, dokumentalasi, sokszorositasi, archivalasi, digitalizalasi feladatainak
elvégzésére. Tamogatni tudja a szervezeten belili szakmai teriiletek (pl. konyvelés, szoftverfejlesztés,
szoftverimplementalds) tevékenységét is.

Szakért6 szignoja: =
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Szakmai tuddsa alapjan ellathat — részben vagy egészében — asszisztensi feladatokat is.

1.11;

A képzés célcsoportja:

Vezet6i dontés alapjan beiskolazott munkavallalok, és / vagy a sajat elhatarozasukbdl fejlédni, tovabb
lépni akard személyek, tovabba az allami munkaerépiaci tdmogatasi programokban résztvevék, vagy
valamilyen unids tdmogatasi formaban részesilé személyek.
A képzési program elérhetd minden olyan egyén szamara is, aki a belépési feltételeknek megfelel és a
képzési programmal elérhet6 Uj szakmai képesités megszerzését tiizte ki célként maga elé.

1.12. A képzés soran megszerezhet6 kompetencidk

Elvart 5
. . . : o allosag és felelGssé
So’r Készségek, képességek Ismeretek viselkedésmadok, On’a ?sag SRISISRNSEe
szam orr g mértéke
attitlidok
A tizujjas vakiras Ismeri a vakiras Igényes a tar- o ; 5
- ; : ; S . . FelelGsséget vallal sajat
modszerével (legaldbb 100 modszerét és a talmi és formai - -
1. o ; % . . , munkajdanak
letités/perc sebességgel) szOvegszerkesztés kovetelmények g B
pl  fo . mindségéeért.
dokumentumokat készit. szabalyait. megtartasara.
Ismeri a levelezés Szem el6tt tartja a
Az elektronikus szabdlyait, a hivatalos levelek készitésére Betartja a levelek
2. lgyintézéshez hasznalja a levelek fajtait, formai és vonatkozd tartalmi készitésére elGirt
levelezd szoftvereket tartalmi és formai hataridéket.
kovetelményeit. kovetelményeket.
Ismeri a szerkesztd A dokumentum- A dokumentum-
.. programokat és szerkesztés sordn szerkesztés sordn
Dokumentumszerkesztési ; ; ; R oot ’
3 , dokumentumszerkeszt megbizhatd, preciz Onellendrzést vegez,
: feladatokat végez. , . ) P o e o
és tartalmi és formai munkavégzésre onalléan javitja a
kdvetelményeit. torekszik. hibakat.
A munkaaddja Ismeri a biztonsdgos .
; " . y Elfogadja a , ,
érdekkorebe tartozé adattarolas, . p Az Gtmutatasoknak
i biztonsagos B ..
adatokat, adatkezelés . megfelel6en végzi az
a . P . ’ e adatkezelés és L
. informaciokat kér, gydijt, és adattovabbitds . adatkezelést és
tovabbit hagyomanyos és hagyomanyos és _ adattdrolast.
- ; ) . . szabalyait.
elektronikus uton. elektronikus mdédozatait.
. . - Utmutatds
Elvégzi a szervezet altal Megérti az adatok o
” B i i . alapjan végzi az
haszndlt adatok, kezelésére, tarolasara Nyitott az ,
. L P . ; adatok és
5. informaciok rendszerszer( és adatfeldolgozas informaciok
nyilvantartasat, megosztasdra vonatkozé | Uj megoldasaira. i s
- : feldolgozdsat és
feldolgozasat. szabdlyokat. . T P
tarolasat.
Figyelemmel kiséri oy ;
. ; ; i g . A vezet6 utmutatasa
Informéciokat kddol es Ismeri a kodolasi és szabatoson alkal- alaidn véezi az
6. osztalyoz. szabdlyokat. mazza a kodol3si . iy : g TR
' informaciok kodolasat.
szabalyokat.
Tablazatkezeld . .
L . Torekszik a 2 i f e
programmal Ismeri a tablazatkészités s Onadlldan késziti el a
7 . . - 5 tabldzatok pontos, L o
. kimutatasokat, formai kovetelményeit. ) L, rabizott tablazatokat.
. . preciz elkészitésére.
tablazatokat készit.
Tudatosan tekint az R i
Wi , Onallé javaslatokat
Tablazatba, . i 2 adatkezelésre
s i Ismeri az adatfeltoltés ) fogalmaz meg az
8 adatbazisba adatokat tolt 5 vonatkozo ,
. szabalyait. adatkezelésre

fel, frissit és korrigal.

elGirasokra és
hatarid6kre.

vonatkozdan.

Lo .S =,
Szakértd szignodja: ~
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Elvart .
_ , , . ., Onallésag és felelGssé
Sorsz. Készségek, képességek, Ismeretek viselkedésmaddok, g’ i g
: - mérteék
attitlidok
Az elkészitett leénvli az
tabldzatokbdl — adott Ismeri az adatsz(iréket agdatZzﬁrésre _ _
0. szempontok szerint — és a lekérdezési Ao 16 vezetdi vezelOl ukasitas a’lap—Jan
adatokat lekérdez, folyamatokat. utas?ta’sokat végzi az adatszliréseket.
egyszer(ibb szliréseket végez. '
Ismeri a grafikus . - .
. - a5 'g. Erdekl6dik a Ty -
Megjeleniti az adatokat abrdzolasi . Y Onalldan végzi az
3 , v grafikus abrdzolas .
10. grafikonon és/vagy lehet8segeket innovativ adatok grafikai
diagramon. és a grafikus . megjelenitését.
P2 P megolddsai irdnt.
abrdazolas szabdlyait.
o . Erdeklédik az az 5 .
; Ismeri az iratkezelés . 5 @ Onalldan végzi az
Iratokat és dokumentumokat | , iratkezelés és . . .
11 és o ek iratkezelési és
: kezel. . — P irattarozas . C
irattdrozas szabalyait. - S irattarozasi feladatokat.
Uj megoldasaiirant.
Onéllé javaslatokat
Ismeri az irodai munka fogalmaz meg az irodai
Ugyviteltechnikai, irodai , . Elkotelezett az irodai | munkdban hasznalhatd
i L hagyomanyos és e e e s H N _
12 kommunikacids eszkdzoket . munka digitalizacioja | digitdlis, online és
. , modern eszkdzeit, % y e
hasznal. . s mellett. felh§ alapu esz- kdzok
illetve azok hasznalatat. , L
és technoldgiak
haszndlatdra.
. , , Felismeri az Munkdja soran s .
Biztonsdgosan és . L . . Onalléan megoldja az
; . ; irodatechnikai betartja aziro- . L
szabalyosan m(ikodteti az . . . irodatechnikai
; o . eszk6zok hasznala- datechnikai et .
13 irodatechnikai eszkozoket, s e . eszkozoknél felmerdlt
. L, takor fellépd tipikus eszkozokre . P
tovdbba f L. . i s e o kisebb m(ikodési prob-
oo . y problémakat és ismeri elGirt tzemviteli ..
elharitja a kisebb hibakat. o P i | léemakat.
elharitasuk modjait. el@irasokat.
Erti az eszkoz-
Alkalmazza az az irodai hasznélattal, .
. et . , , Elkotelezett a L ,
eszk6zok haszndlatdra ésaz | iratkezeléssel és . Munkajat a munka- és
. e e munka- és tiz- = . ,
14 iratkezelésre, irattarozasra irattarozassal , g ; tlizvédelmi szabalyok
) ) védelmi szabalyok (o L
vonatkozé munka- és kapcsolatos munka- . betartasdval végzi
o . o B . betartdsa mellett
tlizvédelmi elGirasokat. és tlizvédelmi
elGirdsokat
FelelGsséget vallal a
gondjara bizott
- Ertékként tekint a eszkdzok allapotéért,
. Ismeri a kornye- . . .
Kérnyezettuda- ; tiszta a ke- letkezett irodai
. L . zettudatos magatartas S, .
tos magatartassal végzia Bi . : irodara és a hulladék szaksze-
15 . szabalyait és az irodai . . 0
: munkakdrében el8irt ; ; kulturaltan rii/szelektiv
) hulladékkezelésre . , Y
feladatait. i paEe kialakitott elhelyezéséért, a
vonatkozé elGirasokat. . .
munkakdrnyezetre. kornyezet
szennyezésének
mérsékléséért.
Alkalmazza a viselkedésre és Részletesen ismeri a Tiszteletben tartja
6ltézkodésre vonatkozd viselkedésére és a viselkedési és Betartja a viselkedési és
16. altalanos illemszabalyokat 0ltozkddésére vonatkozo oltozkodési oltozkddési
és munkaaddja altal szabalyokat és etikai szabalyokat, etikai normakat.
kialakitott etikai normakat. normakat. normakat.

Szakértd szignodja: _ - —
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2. A képzésbe valé bekapcsolodas és részvétel feltételei

2.1. | Iskolai el6képzettség: alapfoku végzettség
2.2. | Szakmai el6képzettség: -
5s7ségligyi alkalmassagi ; o ,
23 Egeszsegu'gyl A Sziikséges (33/1998. (VI. 24.) NM rendelet - 15. szdmu melléklet)
kovetelmeény:
54 Szakmai gyakorlat teriilete és nem sziikséges (16/2018.(1X.11) ITM rendelet 2. melléklete 2.
" | id6tartama: pontja alapjan
2.5 | Feln&ttképzési szerz6dés: Sziikséges (2013. évi LXXVII. térvény 13. § alapjan
2.6 Kepze'sben resztve'avo HEHC Sziikséges (2013. évi LXXVII. térvény 21. § alapjan
adatainak megadasa:
2.7. | Egyéb feltételek: elézetes tudds beszamitdsa lehetséges
A kontaktordkon vezetett, a képzésben részt vevs személy
altal alairt jelenléti iv minden képzési alkalommal és a
képzésben résztvevék hidnyzasait dokumentdld haladasi
2.8. | Arészvétel kdvetésének mddja: naplé vezetése.
Online 6rak esetén a képzéshen résztveviével elektronikus
aton folytatott szakmai felkészitést, ellendrzést igazold
dokumentumok.
3. Tervezett képzési id6
3.1. | Aképzés braszama: ‘80 o6ra
Maximum a kontaktordk 20 %-a
(Amennyiben a képzésben résztvevé meghaladja a képzési
3.2. | Megengedett hidnyzas mértéke: programban meghatdrozott megengedett hidnyzds
mértékét, a felnbttképzési szerzédés azonnali hatdllyal
felmondhatd)
4. Tananyagegységek
A képzés tananyagegységeinek megnevezése': Oraszéma:
4.1 | Szdmitdgépes adatrogzits 80 dra

1 A sorok szama bévitheté.

”

Szakért6 szignoja: _~ >
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4.1. Tananyagegység/témakor/modul®

4.1.1. | Megnevezése®: Szamitogépes adatrogzité

A tananyagegység célja, hogy a képzést elvégz6 személy,
4.1.2. | Célja: rendelkezzen mindazon kompetencidkkal, mely a
munkateriiletének elldtdsahoz sziikséges.

Kontaktéra — hagyomanyos tandra.
Onallo felkésziilés (Frontdlis-, egyéni- és csoportmunka)
Az oktatdk a tananyag sajatossdgainak megfelelGen, illetve a

Megvaldsitasa soran alkalmazott P ; 5 Y - ;
4.1.3. muiaformék' képzésben résztvevik esetlegesen eltérd iskolai végzettsége,
: szakmai tapasztalata, el6zetes ismeretei alapjan az adott

csoport igényeihez igazitva alkalmazzak a differencialt
oktatas eszkozeit.

1A Megvaldsitdsa soran alkalmazott | El6adds, magyarazat, szemléltetés, gyakorlat, megbeszélés,

7 | képzési mddszerek: egylttes és 6nallo tananyag feldolgozds, 6nalld tanulas
4.1.5. | Oraszama*: 80 dra

4.1.6. | Beszdmithatd Graszama®: -

4.1.7 | Amegtanitandd és elsajatitandd tananyagegység/témakaér/modul tartalma:

Kapcsalodo fogldlkgzas(on) Az irat és ligyvitel-technikai berendezések kezelése

megnevezése:
SKZaé[::rc‘sac;iodo foglalkozas(ok) 10 6ra
- Az adminisztrdciés munka alapjai
- Aziratkezelés és irattarozas, selejtezés szabalyai
- Az lgyvitel-technikai gépek és berendezések fajtai
L - Az lgyvitel-technikai berendezések és eszkozok
Kapcsolédé foglalkozés(ok) haszndlata
tartalmi elemei: . A telefonrendszerek, Gizenetrogzit, memarias

készilékek fajtai

- Az egyéb irodatechnikai eszkdzok miikodési elve (pl.
iratmegsemmisité, tliz6-fliz6gép, spirdlozo,
bankjegyszamlalo)

Kapcsolddé foglalkozas(ok)

: Szamitogépkezelés
megnevezése:

Kapcsolddé foglalkozas(ok)

S 40 ora
SZzama“:

- Szdmitastechnikai alapismeretek, fajlkezelés, haldzatok

2. - Szovegszerkesztési alapismeretek

- Tablazatkezelési alapismertek

- A kimutatdsok, tablazatok elkészitése, formai
kovetelményei

- Adatbazis-kezelési alapismeretek

Kapcsolddé foglalkozds(ok)
tartalmi elemei:

2 A Tananyagegységeket/témakoroket, modulokat bemutato alfejezetek szama a 4. pontban szerepl6é sorok szémanak

megfelel6en bévitendé.
® Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel

4 Megegyezik a 4. pontban megadott draszammal, és megegyezik a témakorék ésszéraszamaval.
® Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithato - egyéb esetben nem relevans

A foglalkozds(ok) széma megegyezik a foglalkozds(ok) draszamdval.
7A foglalkozds(ok) széma megegyezik a foglalkozds(ok) draszamdval.

7 -
Szakért6 szignbdja: =%
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- Az adatbazisokbol adatok lekérdezése, szlirések,
jelentések osszedllitasa

- Agrafikus abrazolasi lehet&ségek és a grafikus
abrdzolas szabdlyai

- Az adatok kezelésére ,tarolasara és megosztasara
vonatkozo szabalyok .

- Kédolasi és adatfeltoltési szabalyok

Kapcsolodo foglalkozds(ok) Gépirds, levelezés

megnevezése:
Kapcsoloda foglalkozds(ok .
P 8 2:%8 (ok) 30 ¢6ra
3. | szama®:
- Avakirds modszere és a szovegszerkesztés szabalyai
Kapcsolédé foglalkozas(ok) - Gépirds tizujjas vakirassal (100 lelités/perc)
tartalmi elemei: - Alevelezés szabdlyai, a hivatalos levelek fajtdi, formai és

tartalmi kdvetelményei

o X A tananyagegység elvégzése nem keril kiilon értékelésre és
SRl B RS ) a tananyagegység elvégzésérdl nem keril sor igazolds
4.1.8. | elvégzésérdl szolo igazolas s e , P
s s : = kiallitdsara. A résztvevbk zaro értékelése a 6.3. pontban
kiaddsanak feltétele(i): X . o
leirtaknak megfelel6en torténik.

5. Csoportlétszam

5.1. | Maximalis csoportlétszam?®: 40 f6

6. A képzésben részt vevd teljesitményét értékel rendszer leirdsa

Szakképzés esetén: (Szkt. végrehajtdsdrdl sz616 12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet 20. § (1) bekezdés b) pont.)) A
szakmai képzés képzési programja tartalmazza a képzésben részt vevd személy tanulmdnyi munkdjéanak
frésban, széban vagy gyakorlatban térténd ellenérzési és értékelési modjait, diagnosztikus, szummativ, fejleszté
formdit is.

El&zetes tudasmérés (diagnosztikus) értékelés:

ElGzetes tudasmérés: annak felmérése, hogy a képzésre jelentkezd dokumentumokkal
nem igazolt tanulmanyai vagy megszerzett gyakorlati tapasztalatai alapjan képes-e a
képzés sordn elsajatitando tananyagegység kdvetelményeinek teljesitésére, amelynek
eredményeként a kbvetelmények megfeleld szint( teljesitése esetén a tananyagegység
iy elsajatitasara irdnyuld képzési rész aldl a képzésre jelentkez6t fel kell menteni.

A képzésre jelentkez6 kérésére el6zetes tudasmérést biztositunk.

Az el6zetesen megszerzett tudas felmérését a képzési programban rogzitett
kovetelmények alapjan az intézmény a képzésre jelentkez6 kérésére biztositja a képzés
kezdési id6pontjat megeldzéen. A szolgaltatas ingyenes.

8 A foglalkozds(ok) széma megegyezik a foglalkozds(ok) draszémdval.
9 7art rendszer(i elektronikus tavoktatas esetén nem relevans.

Szakért6 szigndja: 7~
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Az el6zetes tuddsmérés az adott tananyagegységben megszerezhetd kompetencidkra
terjed ki, melyet szébeli kérdések és gyakorlati feladatok megoldasan keresztiil mériink
fel képzési részenként.

Megszerezhetd mindsitések: ,,Megfelelt” vagy ,,Nem felelt meg”

»Megfelelt” minGsitéshez tartozd kdvetelményszint: Legalabb 71%-ot eléré eredmény

Képzés kozbeni (fejlesztd) értékelés:

A fejlesztd értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevik fejlédését tdmogassa, a tanuldsi

| igényeket pontositsa, az oktaték tanuldsszervezési feladatait segitse.

A képzésben résztvev6k teljesitményének nyomon kovetése, ellenGrzése és értékelése
folyamatos.

6.2
A képzés kozbeni fejleszt6 értékelés mddjai:
Visszakérdezés, Gyakorlati feladatmegoldds, Csoportmunka
Képzésben résztvevl visszajelzései, Beszélgetés
A fejleszt6 értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanuldsi és tanitasi folyamatokat szolgdlja.
Résztvevd zard (szummativ) értékelése:
A zaro értékelés az 6sszes tananyagegység alapjan torténik a képzés végén.
Szamonkérések formai: irasbeli és projektfeladatok
Szamonkérések tartalma: A tananyagegységek tartalma szerinti ismeretek, készségek,
képességek, valamint a képesit6 vizsga kovetelményei alapjan
Az irdsbeli, valamint a projektfeladatsort a képzésben résztvevé oktaté allitja 6ssze és a
képz6 intézmény szakmai vezetdje hagyja jova.
= Megszerezhet6 mingsitések:0-50% - nem felelt meg, mig 51-100% - megfelelt.
Az elért eredmény differencidlt minGsitése tovdbba torténhet az aldbbiak szerint:
81% — 100% - jeles, megfelelt;
71 %—80% - j6, megfelelt;
61%— 70% - kozepes, megfelelt;
51 %- 60 %- elégséges, megfelelt;
50-% elégtelen, azaz nem felelt meg.
,Nem felelt meg” mindsités esetén lehet&séget biztositunk a sikertelen zard értékelés
megismétlésére.
7. A képzés elvégzésérdl sz6l6 igazolas kiadasanak feltételei
veb,. TANUSITVANY
71 Akcomselegeeserd seolo 2013. évi LXXVII. t6rvény13/B. §
igazolas megnevezése:
11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
-a képzés zard (szummativ) értékelés megfelelt mindsités
teljesitése (6.3. pontban leirtaknak megfelelGen),
o A képzés elvégzésérdl szd16 -képzésben résztvevd hianyzasa nem haladja meg a képzési
™" | igazolas kiadasanak feltétele(i): programban meghatarozott (feln6ttképzési szerz6désben

rogzitett) éraszamot
- fizetési kotelezettségének eleget tett.

Szakért6 szignoja: _ =
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8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

- Elmélet: a képzési tartalomnak megfeleld szakos tanari
szakképzettséggel, ennek hianyaban a képzési
tartalomnak megfelel§ felsGfoku végzettséggel és
szakképzettséggel vagy fels6foku végzettséggel és a
képzés tanulmanyi teriiletének megfeleld

8.1. | Személyi feltételek: szakképesitéssel rendelkezé oktatok
- Gyakorlat: a képzési tartalomnak megfeleld fels6foku

végzettséggel és szakképzettséggel vagy a képzés
tanulmanyi tertiletének megfelel§ szakképesitéssel és
legaldbb 6téves szakmai gyakorlattal rendelkezé
oktatok

e Személyi feltételek biztositésanak | Munkaszerz6déssel vagy megbizasi, illetve vallalkozési

* | médja: szerzddéssel.
Valés idejii tantermi kontaktéra targyi feltételei:

- Szdmitdgép terem a csoport létszamanak megfeleld
felszereltséggel (szamtogépasztal, gorgds, hattamlas,
allthaté magassagu szék

- Szdmitogép (vizsgazdként)

- Irodai programcsomag

- Internet-hozzaférés (szamitdgépenként)

- Nyomtatd (minden szamitdgéprél elérhetben)

- Szkenner

- Irodatechnikai kellékek (fedlapok, gerinc) és
eszkozok (h6kots, spirdlozod)

- Flipchart, tabla vagy kivetits, projektor

foosim i Az 6nallé felkésziiléshez és valds idejl online 6rakhoz a
8.3. | Targyifeltételek: ; o g F 2
résztvev6 szamara eldirt feltételek:
- Sajat szamitdogép
- Internet hozzdférés
- Hangszoéro
- Mikrofon
- Webkamera
A valds idejii online 6rakhoz az oktaté szamara elGirt
feltételek:
- Sajat szamitogép

- Internet hozzaférés

- Hangszéré

- Mikrofon

- Webkamera

Az elméleti képzéshez sajat, bérelt vagy egylttmikodési
e M b s megallapodas alapjan igénybe vett oktatd terem
Targyi feltételek biztositasanak . ; 5 53 ;
8.4. bdia: A gyakorlati oktatds megtartdsara alkalmas sajat, bérelt,
vagy egylttmiikodési megdllapodds alapjan igénybe vett
képzési hely a képzéshez sziikséges eszkdzokkel, gépekkel.
A képzéshez kapcsolddd egyéb
B3 | specidlis feltételek: )
A képzéshez kapcsolddd egyéb
8.6. | specidlis feltételek biztositasanak | -

maodja:
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9. Képesit6 vizsga

A képesité vizsgat nem a képz8 intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez
kapcsolédéan megszerezhet6 szakképesités megszerzésére irdnyuld képesitd vizsgat a nemzeti
akkreditdldsrél sz6l6 torvény szerinti akkreditdld szerv altal személytanusité szervezetként
akkreditalt vizsgakézpont szervezhet. A képesit§ vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és
a képesit6 vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirdsa a https://szakkepesites.ikk.hu/
weblapon érhet6k el a programkdvetelmények meniipontban.

A szakmai képzéshez kapcsoldddan megszerzett képesit§ bizonyitvdny allamilag elismert, 6nall6
végzettségi szintet nem biztositd szakképesitést tanusit.

A képesité vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kdvetelményeinek teljesitésérdl (7.1. pont) a képzdé intézmény altal a
felnSttképzési adatszolgaltatasi rendszerben kidllitott tanusitvany.
Egyéb feltételek:

10. Az el6zetes mindsités ténye

Szakértd nyilatkozata: A képzési program el6zetes mingsitése megtortént.
Az elézetes mindsités helye: Atkar
Az el6zetes minGsités idépontja: 2025.06.10.

Az elézetes mindsitést végz6 felnbttképzési
szakért6 neve:

Téth Péter

Az el8zetes mindsitést végzo felndttképzési
Soladindu b P FSZ/2025/000005
szakértd nyilvantartasi szama:
Feln6ttképzési szakértd aldirdsa: i . "o = T
-
Feln8ttképzs intézmény képvisel&jének \/
aléirsa: ( \
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